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REDCap Datenbank – Log in

Link zur Datenbank:
https://redcap.imise.uni-leipzig.de/

Loginname
Passwort
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1. Die Zugriffsrechte werden vom ZKS Leipzig per eMail zur Verfügung gestellt (bitte auch den SPAM Ordner

prüfen).

2. Der Zugriff zur produktiven Datenbank erfolgt über folgenden Link: https://redcap.imise.uni-leipzig.de

3. Bitte klicken Sie auf den Link und legen Ihr Passwort fest:

• Mind. 9 Zeichen

• Mind. 1 Zahl / Großbuchstabe / Kleinbuchstabe

• Verwenden Sie ein sicheres Passwort (keine Namen, Geburtsdaten)

• Geben Sie das Passwort nicht an Dritte weiter!

4. Sie können sich nun mit dem Anmeldenamen und Ihrem Passwort in der REDCap Datenbank einloggen.

5. Sollten Sie ihr Passwort vergessen haben, gelangen Sie über den Button „Forgot your password?“ zur 

Passwortwiederherstellung

REDCap Datenbank – Log in
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Nach dem Login wählen Sie das Projekt aus: 

 Für die Schulung klicken Sie auf INSIC – Testprojekt

 Für die Dateneingabe in der Studie klicken Sie auf INSIC

REDCap Datenbank – Log in
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 Auf der linken Seite sehen Sie das Menü (mit -/+ Symbol kann es ein oder

ausgeklappt werden).

 Links im Menü befindet sich die dreistellige Zentrums-ID ihrer ITS in grüner Schrift 

neben der Zentrumsbezeichnung.

 Bitte loggen Sie sich am Ende Ihrer Sitzung immer über den Abmelden Button aus

(oben im Menü). Dadurch stellen Sie sicher, dass keine unbefugten Personen

Zugang zur Datenbank erhalten.

 Speichern Sie die eingegeben Daten regelmäßig! Nicht gespeicherte Daten gehen

beim Ausloggen verloren.

REDCap Datenbank – Startseite
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a) Sollten Sie für mehrere Zentren = ITS-Abteilungen Daten eingeben, sehen Sie die

dreistellige Zentrums-ID, für die Sie die Daten eingeben oben in der Kopfzeile blau

unterlegt hinter der Zentrumsbezeichnung.

b) Links im Menü befindet sich die dreistellige Zentrums-ID (in grüner Schrift) neben der

Zentrumsbezeichnung.

c) Mit dem Button „Wechseln“ können Sie zu einem anderen Zentrum/ITS wechseln,

für das Daten erfasst werden sollen.

d) Unter Datenzugriffsgruppe die gewünschte Abteilung auswählen und mit „Wechseln“

bestätigen.

e) Es erscheint kurz ein Fenster mit der Bestätigung. Überprüfen Sie im Menü die

Angabe zur Zentrums-ID bzgl. a) und b).
7

REDCap Datenbank – Startseite mit Zugriff auf mehrere Zentren

a)

b)

c)

e)d)
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Einen neuen Patienten anlegen

1. Klicken Sie links im Menü auf: 
a) “Datensatz Status Übersicht”

oder
b) “Hinzufügen / Bearbeiten von 

Datensätzen”.

2. Über den grünen Button „+ Hier 
klicken für neuen Eintrag“ 
öffnet sich automatisch der 
Fragebogen „1.0 Allgemeine 
Patientendaten“ 

1. 2.

a)
oder
b)
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3. Der geöffnete Fragebogen ist noch nicht
als Datensatz mit einer Patienten-ID
gespeichert. Diese wird erst automatisch
NACH dem „Speichern“ des Fragebogens
vergeben!

4. ACHTUNG: Hier wird lediglich hellgrün
unterlegt eine Record ID angezeigt. Dabei
handelt es sich noch nicht um die
Patienten-ID!

5. Die Patienten-ID (= Record ID) ist nach
dem Speichern des Fragebogens in den
hellgrau und hellblau unterlegten Zeilen
sichtbar!

9

Einen neuen Patienten anlegen
3.

4.

5.
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Einen neuen Patienten anlegen
6. Wenn der Fragebogen vollständig ausgefüllt ist, wählen Sie

am Ende des Fragebogens bei „Form Status complete“ aus
und verlassen den Fragebogen mit „Speichern &
Fragebogen verlassen“. Sollten aktuell noch keine Daten
zur Krankenhausentlassung vorliegen, dokumentieren Sie
„Form Status Incomplete“ und verlassen den Fragebogen
mit „Speichern &Fragebogen verlassen“.

7. Sie können den Fragebogen trotz fehlender Werte
verlassen. Die fehlenden Daten können Sie später
nachtragen bzw. mit „Okay“ gelangen Sie wieder zurück
zum Fragebogen und können fehlende Daten nachtragen.

6.

7.
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Dateneingabe
*Pflichtfeld:
Die Eingabe ist erforderlich! 
Es erscheint beim Speichern eine 
Fehlermeldung wenn dieses Feld leer 
bleibt. 
Mit „Okay“ wieder auf den Fragebogen 
navigieren und den Wert nachtragen 
oder als „M“ = Missing dokumentieren. 
„Ignorieren und zum nächsten Fragebogen“ oder 

„Ignorieren und Eintrag verlassen“ ist allerdings noch 
möglich, falls aktuell kein Wert vorliegt.

Markiere Feld als (M = Missing):
Wenn Sie ein Pflichtfeld nicht ausfüllen können, 
klicken Sie bitte auf das graue M neben dem 
Feld und geben an, dass dieser Wert 
unbekannt / nicht zutreffend ist.

History:
Sie können  Wertänderungen eines 
Eingabefeldes nachvollziehen, wenn Sie 
auf das graue H neben dem Feld 
klicken.

Wert zurücksetzen:
Sie können einen einge-
gebenen Wert zurück-setzen 
indem Sie auf „Wert 
zurücksetzen“ rechts neben 
dem Eingabefeld klicken. 
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Fehlermeldungen bei der Dateneingabe

Wurde ein nicht plausibler Wert (z.B. Wert liegt außerhalb des plausiblen Bereichs) dokumentiert oder ein Pflichtfeld

vergessen einzugeben, erscheint beim Speichern eine Fehlermeldung. Mit „Schliessen“ → „Okay“ können Sie

wieder auf den Fragebogen navigieren und den Wert korrigieren. Oder den Fragebogen trotz Alarm mit dem Button

„Ignorieren und zum nächsten Fragebogen“ oder „Ignorieren und Eintrag verlassen“ speichern.

ACHTUNG: Bei „Speichern & zum nächsten Datensatz“ werden Sie zur nächsten Patienten-ID weitergeleitet!
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a) Über das Menü Datenerhebung können Sie über „Datensatz Status
Übersicht“ „Hinzufügen / Bearbeiten von Datensätzen“ zwischen allen
Patienten Ihres Zentrums navigieren. Klick auf das runde ICON öffnet
den Fragebogen!

b) Zur Übersicht der patientenspezifischen Fragebögen (= Daten-
satzstartseite) gelangen Sie, wenn Sie links auf die Patienten-ID
(„Record ID“) klicken. Klick auf das runde ICON öffnet den Fragebogen!

c) Wenn Sie ein patientenspezifisches Formular geöffnet haben, können
Sie links im Menü zu anderen Fragebögen des Patienten navigieren.

d) Vor dem Speichern wählen Sie den entsprechenden Ausfüllstatus aus:
Incomplete = unvollständig rot
Unverified = ungeprüft gelb
Complete = vollständig grün

e) Speichern Sie das Formular am Ende der Eingabe in jedem Fall. Um
bei dem Patienten zu bleiben, ist „Speichern und zum nächsten
Fragebogen“ auszuwählen.

ACHTUNG: Bei „Speichern & zum nächsten Datensatz“ werden Sie zur
nächsten Patienten-ID weitergeleitet!

13

Navigation bei der Dateneingabe

a)
b)

c)

d)

e)
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Wiederholte ITS-Aufenthalte während einer Hospitalisierung werden unter „1.1 ITS DATEN“ innerhalb derselben 

Patienten-ID erfasst. Dazu nutzen Sie a) „Plus-Symbol“ im Menü oder alternativ b) im Formular Klick auf

Button „+ Neue Instanz hinzufügen“.

14

Wiederholte ITS-Aufenthalte während einer Hospitalisation 

a) Im Menü links mit „Plus“ neuen
Fragebogen hinzufügen. Es
erscheint im Menü die Anzeige in
roter Schrift, auf welchen der
angegeben Fragebögen die
Dateneingabe gerade erfolgt und
wieviel Fragebögen angelegt sind
(z.B. 2 von 2).

b) Mit der Pfeiltaste ist
das Navigieren zwischen
den beiden Formularen
möglich.

Dieses Vorgehen gilt auch bei Wiederaufnahme / direkter Verlegung auf eine andere teilnehmende ITS innerhalb 
des Klinikums. In diesem Fall wird in den weiteren Datensätzen die ID der teilnehmenden ITS dokumentiert.
Erst mit einer erneuten Hospitalisierung nach der Krankenhausentlassung wird dem Patienten eine neue 
Patienten-ID zugewiesen!
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Patientenübersicht

• Unter „Datensatz Status Übersicht“ sind alle Patienten Ihres Zentrums aufgelistet.

• Anhand der Legende ist der Ausfüll-Status der Fragebögen erkennbar.

• Hier können Sie über Klick auf Record ID = Patienten-ID und auf die runden Icons zum gewünschten 
Patienten bzw. Formular gelangen. 
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Wenn Sie einen bestimmten Patienten
aufrufen wollen, klicken Sie links auf

„Datensatz Status Übersicht“ 
Übersicht aller Patienten (=Datensätze)
an Ihrem Zentrum

oder

„Hinzufügen / Bearbeiten von 
Datensätzen“ Auswahl des 
Patienten aus der Drop-Down Liste

16

Einen Patienten aufrufen

b)
a) b)

a)

b)
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Datenqualität
Eine Übersicht aller nicht beantworteten
Pflichtfelder, Range- oder Regelverletzungen
erscheint über das Menü (links) „Anwendungen“
→ „Datenqualität“
• Über den Button „Ausführen“ kann der

aktuelle Stand der noch offenen
Regelverletzungen einzeln pro Regel
angezeigt werden. Über die hellgrünen
Buttons „Alle“, „Alle außer A&B“ oder „Alle

individuellen = 1 bzw. 2“ erfolgt eine
Anzeige aller Regelfehler.

• Die Prüfung kann auf alle Einträge oder
patientenspezifisch oder auf allen Patienten
angewendet werden (s. Filter „Anwenden
auf“ unter den grünen Buttons)

• Zum erneuten Überprüfen über „Löschen“
zurück navigieren und ggf. erneute Abfrage
ausführen.
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Datenqualität
„0“ = Es liegt keine Regelverletzung vor!
Hier liegen z.B. „5“ für die Regel D „Fehler bei
Prüfung der Felder (außerhalb des Bereichs)“ vor:
Mit Klick auf „View“ erscheint eine
patientenspezifische Liste, die wie folgt bearbeitet
werden kann:

b)a)

Klicken Sie auf
a) fehlerhaften Wert „z.B. Alter (Jahre)“ → Eingabe kann im Fragebogen
direkt korrigiert werden

oder
b) auf „Ausnahme“ → Der Fehler ist bestätigt und der fehlerhafte Wert
verbleibt im Fragebogen, erscheint aber nicht mehr bei der erneuten
Fehlerprüfung als Fehler.

c)

Die Ausnahme kann dann über den Button c) „view“ wieder entfernt werden.



Dateneingabe mit REDCapFinal 2.0 – 07.03.2025

• Die Dateneingabe von Dezimalstellen ist nur mit Angabe von PUNKT statt Komma möglich!
• Der Fragebogen „Krankenhausstrukturdaten“ wird nur für den ersten Patienten pro Zentrum

dokumentiert!
• Für JEDEN Patienten muss zuerst der Fragebogen „1.4 Einheiten“ dokumentiert werden, damit auf dem

Fragebogen „1.6 Verlauf Laborwerte“ die Werte für die entsprechenden Einheiten eingetragen werden
können.

• Wiederholte ITS-Aufenthalte während einer Hospitalisierung werden als „Wiederholung = neue Instanz"
innerhalb einer Patienten-ID dokumentiert. Mit einer neuen Hospitalisierung nach der Krankenhausentlassung
werden die Daten unter einer neuen Patienten-ID erfasst!

• Die Dokumentation der SEPSIS-Daten (CRF 1.2 bis 1.9) endet mit Verlegung von ITS! Es werden keine
Daten der peripheren Station erhoben. Die Dokumentation wird auch bei Wiederaufnahme / Verlegung auf 
andere teilnehmende ITS entsprechend unter dem zuerst angelegten Patienten  fortgeführt.

• Liegen die Daten zur Krankenhausentlassung bei der Dateneingabe noch nicht vor, geben Sie kein „M =
missing“ an, sondern dokumentieren unten im Formular den Form Status „Incomplete“. Der Fragebogen
erhält somit ein rotes ICON in der Datensatzübersicht. Fehlende Werte können auch über die Anwendung
Datenqualität (siehe Menü) mit ausführen der Regel B angezeigt werden.

• Schon dokumentierte Missing Values finden Sie unter Regel I.

19

Wichtige Hinweise zur Dateneingabe
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Selbstschulung – Testpatient
Schritte Bemerkungen Nachschlagen

1. Loggen Sie sich bei REDCap ein. Wählen Sie das Projekt INSIC Testprojekt aus. Seite 3 - 5

2. Legen Sie einen neuen Patienten an. Geben Sie plausible Daten ein. Die Dateneingabe von Dezimalstellen 
ist nur mit Angabe von PUNKT statt Komma möglich!  
Wählen Sie aus „Speichern und zum nächsten Fragebogen“.

Seite 7 - 11

3. Dokumentieren Sie den Fragebogen „1.1 ITS-Daten“. Geben Sie für die Uhrzeit der ITS-Aufnahme ein M = Missing mit „UNK 
= unbekannt“ an. Füllen Sie alle Daten aus und Speichern und 
verlassen Sie den Fragebogen.

Seite 12 - 13

4. Gehen Sie zur „Datensatz Status Übersicht“ und 
Navigieren Sie auf das Formular „Krankenhaus-
strukturdaten“ von Ihren Testpatienten.

WICHTIG: Dieses Formular muss nur einmal pro Zentrum beim 
ersten Patienten dokumentiert werden! Bei allen weiteren Patienten 
lassen sie das Formular bitte leer.

Seite 12

5. Navigieren Sie zum Fragebogen „1.4 Einheiten“. WICHTIG: Der Fragebogen muss für JEDEN Patienten dokumentiert 
werden! Danach erst steht auf „1.6 Verlauf Labordaten“ das Feld zur 
Eingabe vom dazugehörigen Laborwert zur Verfügung.

Seite 12

6. Geben Sie einen weiteren Fragebogen „1.1 ITS-Daten“ 
für Ihren Patienten ein.

Navigieren Sie zwischen den beiden Instanzen ITS-Daten.
WICHTIG: nur die ITS-Aufenthalte einer Hospitalisierung für einen 
Patienten dokumentieren. 

Seite 12 - 13

7. Rufen Sie links im Menü die Anwendung „Datenqualität“ 
auf und führen mit dem grünen Button „Alle“ alle Regeln 
aus.

Rufen Sie links im Menü die Anwendung „Datenqualität“ auf und führen 
mit dem grünen Button „Alle“ alle Regeln aus. Überprüfen Sie ob 
Fehlwerte  oder Regelfehler vorliegen und versuchen Sie für max. 
einen Fall, die Diskrepanz zu lösen.

Seite 16 - 17

Senden Sie nach erfolgter Schulung eine Mail an insic@zks.uni-leipzig.de mit Angabe der TEST-Patienten-ID, damit wir Ihren Zugriff auf das Projekt zur
Eingabe realer Daten aktivieren können. Sobald Ihr Zugriff nach erfolgter Schulung auf die Studiendatenbank aktiviert wurde, steht Ihnen im Menü unter
„Meine Projekte“ -> das Projekt „INSIC“ für die Dateneingabe zur Verfügung.

VIELEN DANK FÜR IHRE TEILNAHME!



Dateneingabe mit REDCapFinal 2.0 – 07.03.2025 21

Hilfe / Fragen

 Bei Fragen zur Datenbank wenden Sie sich bitte bevorzugt an: 

insic@zks.uni-leipzig.de

 in der linken Menüübersicht finden Sie den Punkt „Hilfe & FAQ  hier können Sie sich diverse Videos, u.a. 

auch ein Video zur Dateneingabe anschauen („Data Entry Overview)


